Інструкція для виконання лабораторної роботи №1

Тема: Вивчення клавіатури персонального комп’ютера

1 Мета: вчитися користуватися клавіатурою персонального комп’ютера для введення команд і символів.

2 Матеріально-технічне  та навчально-методичне забезпечення:

2.1 Інструкція до виконання роботи

2.2 Персональний комп'ютер

2.3 Текстовий редактор

3 Теоретичні відомості:

Клавіатура призначена для введення до ПК символьної інформації (літер, цифр, розділових знаків та ін.), а також для управління роботою ПК. 

За своїм призначенням всі клавіші поділяються на чотири поля:

· клавіші основного поля;

· додаткові цифрові клавіші;

· клавіші управління курсором;

· функціональні клавіші.

4 Хід роботи:

4.1 Набір букв латинського алфавіту.

4.1.1 Користуючись алфавітними клавішами, розташованими в центральній частині клавіатури, наберіть латинський алфавіт:

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z

4.1.2 Перейдіть в режим введення великих літер, натиснувши клавішу <CapsLock>. Після натиснення загориться індикатор на клавіатурі з написом CapsLock. Знову наберіть букви латинського алфавіту:

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z

4.1.3 Після набору букв натисніть клавішу <CapsLock> (після цього згасне індикатор CapsLock).

4.1.4 Наберіть послідовність символів, що містить одиночні великі літери. Для набору одиночних великих літер використовуйте клавішу <Shift>.

Shift, Enter, Init, Esc, Home, Delete

4.1.5 Знищіть набрані символи, використовуючи клавішу <Backspace>.

4.1.6 Наберіть цифри, користуючись клавішами верхнього ряду основної частини клавіатури:

3 4 5 6 7 8 9 0

4.1.7 Наберіть символи:

, / . \ [ ] ; ‘ =  -

4.1.8 Користуючись клавішею <Shift> наберіть символи:

: < > ? { } ~ ! @ # $ % ^ & * ( ) _ + ”

4.1.9 Наберіть цифри, використовуючи при цьому клавіші додаткового цифрового поля клавіатури. Для цього натисніть клавішу <Num Lock> в лівому верхньому куті цієї частини клавіатури, при цьому повинен загорітися індикатор з написом Num Lock.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

4.1.10 Знищить всі символи, користуючись при цьому клавішею <Delete>.

4.2  Набір букв українського алфавіту.

4.2.1 Переключіть клавіатуру на український алфавіт.

4.2.2 Введіть літери українського алфавіту

а б в г д е є ж з и і ї й к л м н о п р с т у ф х ц ч ш щ ь ю я

4.2.3 Введіть великі літери українського алфавіту

А Б В Г Д Е Є Ж З И І Ї Й К Л М Н О П Р С Т У Ф Х Ц Ч Ш Щ Ь Ю Я

4.2.4 Наберіть цифри, використовуючи клавіші верхнього ряду основної частини клавіатури.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

4.2.5 Спробуйте набрати наступні символи, знаходячись в українському регістрі:

, / . \ [ ] ; ‘ =  -

: < > ? { } ~ ! @ # $ % ^ & * ( ) _ + ”

Дуже часто з введенням таких символів виникають труднощі. Найбільш радикальний спосіб введення таких символів – переведення клавіатури на латинський регістр.

4.2.6 Перейдіть на російський регістр і знайдіть букви, яких не існує в українському алфавіті.

4.2.7 Знищить всі введені символи.

5 Висновки:

Студенти повинні ознайомитися з групами клавіш, на які ділиться клавіатура; набути навички роботи з клавішами основного, додаткового цифрового полів та клавішами управління курсором. 
6 Контрольні питання:

6.1 Як перезавантажити операційну систему?

6.2 Назвіть основні групи клавіш на клавіатурі ПК.

6.3 Яке призначення алфавітно-цифрових клавіш?

6.4 Назвіть керуючі клавіші. Яке їх призначення?

6.5 Способи введення великих літер.

6.6 Призначення клавіши <Insert>.

6.7 Відмінності між клавішами <Delete> i <Backspase>.

6.8 Що таке курсор?

6.9 Як змінити призначення клавіш додаткового цифрового поля?

6.10 Назвіть способи переключення на символи іншого алфавіту.

6.11 Наберіть наступні послідовності символів:

            “Рахунок №@243_/V\_44” – 33.4%

            ‘Бланк & Сидорчук'            - $220,450.23
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